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- SCOALA GIMINAZIALA SCAESTI
N Str. Principald, nr. 598, cod 207515
Telefon/Fax: 0251/447008
E-mail: scoala scaesti@yahoo.com
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MINISTERUL EDUCATIES

Nr.1822/14.09.2022

CONCURS — ADMINISTRATOR FINANCIAR,
GRAD PROFESIONAL T, STUDII SUPERIOARE, (0,50 NORMA),
DURATA NE‘DETERMINATA

Scoala Gimnaziald Scaesti din comuna Scéesti, judetul Dolj, organizeazd concurs de recrutare pentru
ocuparea, pe perioadi nedeterminat, a functiei contractuale vacante, de Administrator financiar, grad
profesional I, cu 0,5 norma.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie s indeplineasca
urmitoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotérdrea Guvernului nr.
286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completérile ulterioare:

a) are cetiifenia roméni, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinénd

Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

¢) are virsta minim3 reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu,

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitifile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dup3 caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului ori

contra autorititii, de serviciu sau in legituri cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a

unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérgite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs si a ocupérii functiei contractuale
sunt:
studii superioare economice;
vechime — minimum 6 ani in muneci si in specialitatea studiilor;
cunostinte operare PC, programe de contabilitate;
spirit organizatoric;
abilitati de comunicare si relationare;
capacitate de gestionare a timpului si prioritétilor.

Concursul se va organiza conform calendarului urméitor:

27 septembrie 2022, data limitd pentru depunerea dosarelor;

28 septembrie 2022, ora 10:00 afisarea rezultatelor selectiei dosarelor, la avizierul unitatii;

28 septembrie 2022, orele 10:00-12:00 depunere contestatii selectie dosare, la sediul unitatii;
28 septembrie 2022, ora 14:00 afisare rezultate contestatii selectie dosare, la avizierul unitétii;
06 octombrie 2022, ora 10:00 proba scrisi, la sediul unitétii;;
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06 octombrie 2022, ora ]4:00 afisare rezultate proba scrisd, la avizierul unitatii; |
07 octombrie 2022, orele 8:00-12:00 depunere contestatii rezultate proba scris, la sediul unitatii;;
07 octombrie 2022, ora 14:00, afisare rezultate dupé contestatii, la avizierul unlta;u
10 octombrie 2022, ofa 10: 00, proba interviu, la sediul unitatii;
10 octombrie 2022, ora 12:00, afisare rezultate proba interviu, la avizierul unitatii;
10 octomBrle 2022, orele 12 00-14:00, depunere contestatii prob interviu, la sediul unitaii;
o 11 octombrle 2022, ora 10: 00 afisare rezultate finale, la avizierul unitatii.
Dosarele de inscriere se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Sciesti in termen de 10 zile lucritoare de la
publicarea anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei in intervalul 8:00-12:00.
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va confine urmétoarele documente:
e cererea de inscriere la concurs adresati conducétorului institufiei publice organizatoare;
e copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
e copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesté efectuarea unor

specializiri; precum si copiile documentelor care atest3 Indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publici;

¢ carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in muncé, in meserie §i/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

e cazierul judiciar sau o declaraie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale care sd-1 facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza,

- o adeverind medicali care si ateste starea de s@nitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni anterior
deruliirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate;

e curriculum vitae.

e Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

e incazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere c& nu are antecedente penale, in
cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data desfdsurérii primei probe a
concursului.

e Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncd sau, dupd caz,

adeverintele care atesti vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificérii conformitafii
copiilor cu acestea.
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Bibliografie
o Legea numirul 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu

modificarile si completérile ulterioare

Legea contabilititii numarul 82/1991 republicatd cu modificarile si completérile ulterioare

Legea numirul 500/2002 a Finantelor Publice cu modificarile si completarile ulterioare

Legea Educatiei Nationale numarul 1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare

Ordinul ministrului finantelor 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a codului specific de norme

profesionale pentru persoanele care desfasoari activitatea de control financiar preventiv

o Ordinul numirul 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului ministrului finangelor
numirul 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoari activitatea de control financiar preventiv propriu

o OMPFP numarul 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea lichidarea
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea evidenta i
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu completirile si modificérile ulterioare
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o Ordinul ministrului finaptelor publice numarul 1917/2005 pentru aprobarga normelor
conturi pentru institutii publice §i instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile si
completarile ulterioare ™ K

o Ordinul 2021/2013 pentru modificarea $i completarea normelor metodologice privind

LRy

organizarea&onducerea contabilititii institutiilor publice planul de conturi pentru institutiile
publice instructiunile de aplicare a acestuia aprobate prin ordinul ministrului finantelor publice
numirul 1917/ 2005
o Ordin nurirul 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiare contabile
o Ordinul numarul 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome institutiilor publice finan{ate integral
sau partial din venituri proprii si activittilor finantate integral din venituri proprii inclusiv a
bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe ,bugetelor fondurilor externe
nerambursabile, bugetelor fonduri de risc si a bugetelor privind activitatea de privatizare
gestionate de institutiile publice indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestuia cu
modificérile si completérile ulterioare
o Hotérdrea numirul 107/2020 pentru modificarea hotdirarii Guvernului numérul 72/2013 privind
aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard pe elev/ pregcolar si
stabilirea finantdrii de bazi a unititilor de invatimant preuniversitar de stat care se asigurd din
bugetul de stat din sume defalcate din TVA prin bugetele locale pe baza costului standard per
elev /prescolar. .
Tematica
o Organizarea contabilititii la unitatile de invitdmant respectiv inregistririle contabile si
documentele in baza céirora se fac acestea referitor la operatiunile specifice institutiei de
invitdmént ;
o Contabilitatea activelor fixe ;
o Inregistrarea amortizarii, inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
Contabilitatea decontiirilor cu personalul, contabilitatea materialelor de naturd a obiectelor de
inventar ; '
Operatiunile privind decontirile citre furnizori ;
Conturi la Trezoreria statului si bénci;
Inventarierea patrimoniului institutiilor publice ;
Documente justificative care stau la baza Inregistririlor In contabilitate §i pastrarea lor ;
Angajarea, lichidarea ,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum §i raportarca
angajamentelor bugetare si legale ;
o Finantarea si baza materiald a invatdmantului preuniversitar;
o [Exercitarea controlului financiar preventive;
o Achizitia direct3, licitatia deschisi si licitatia restrénsé;
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Scolii Gimnaziale Sciesti sau telefon 0251447008, 0773794551,
e-mail : scoala_scaesti{@yahoo.com
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